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Die Stadtverordnetenfraktion der Sozialdemokratischen Partei Deutschlands (SPD) in Bremerhaven sucht
zum ndchstmoglichen Zeitpunkt, spéitestens ab 01. Januar 2027 eine Assistenz des Fraktionsvorstandes
(m/w/d) in Vollzeit.

Ihre Aufgaben:

Die SPD-Stadtverordnetenfraktion umfasst 13 Stadtverordnete, die in threr ehrenamtlichen
kommunalpolitischen Arbeit von aktuell vier Mitarbeitenden unterstiitzt werden. Die Aufgabenstruktur im
Sekretariat des Fraktionsbiiro ist sehr vielfdltig und umfasst verschiedenste Aufgabenbereiche:
Biiroorganisation und allgemeine Korrespondenz, Unterstiitzung der Fraktionssitzungen sowie
Terminplanung.

Ihr Profil:
e Abgeschlossene Berufsausbildung in Biiromanagement, Biirokommunikation, Biirokaufwesen,
Verwaltung oder vergleichbaren Feldern
e Sicherer Umgang mit MS Office
e Hohe Leistungsbereitschaft und Offenheit fiir flexible Arbeitszeiten

Zudem wiinschenswert:
e Mechrjdhrige Erfahrungen in der Biiroorganisation, ggf. Kenntnisse iiber Vorzimmertétigkeiten
e Allgemeine Kommunikationsstérke, miindlich sowie schriftlich in Deutsch und Grundkenntnisse in
Englisch
Kreativitit, selbststindige Arbeitsweise, Eigeninitiative, Zuverldssigkeit sowie Teamfahigkeit
Kenntnisse in der Buchhaltung
Interesse an kommunalpolitischen Ablaufen
Identifikation mit den Werten der SPD
Fiihrerschein Klasse B

Was wir bieten:
e Unbefristete Vollzeitbeschéftigung
e Angemessene und faire Verglitung
e FEin kollegiales Miteinander mit flachen Hierarchien

Bitte libersenden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen moglichst als zusammenhédngendes PDF-Dokument bis
spétestens 01. Dezember 2026 per E-Mail an: jonas.dedering@spd-fraktion-brhv.de.

Fiir Riickfragen steht der Vorsitzende der SPD-Stadtverordnetenfraktion, Sonke Allers, unter 0471/45082
oder jonas.dedering@spd-fraktion-brhv.de zur Verfiigung.
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